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Verdiepende online cursussen



November Cursusmaand

• 04/11: Collectieplan en Informatieplanner

• 11/11: Waarde van woorden

• 18/11: Digitale toegankelijkheid

• 25/11: Vinden door te verbinden



De spelregels!
1. Iedereen zet zijn geluid uit. 

2. Je camera mag aan. Dan kunnen wij zien tegen wie we praten. 

3. Als je tussendoor vragen hebt zet je die in de chat. 

4. Na elk blok hebben we ruim tijd voor vragen en gesprek. Dan worden
ook de nog openstaande vragen uit de chat beantwoord. 

5. De sessie wordt opgenomen. Houd daar rekening mee wanneer
je je camera aanzet.  



Collectieplan en 
Informatieplanner

Doel van deze bijeenkomst:

- Verkennen waarom je grip zou willen krijgen op je collectiebeheer en 
je informatiebeheer

- Praktische handvatten aanreiken voor het grip krijgen op het werken 
aan collecties en informatie over collecties

Opzet:

- Collectieplan, toelichting en gesprek

- Informatieplanner, toelichting en gesprek



Collectieplan: waarom?



Collectieplan: waarom?
ü Samen toewerken naar een doel (b.v. de geschiedenis van de eigen 

plaats documenteren en toegankelijk maken)

ü Het werk overdraagbaar maken

ü De organisatie behoeden voor problemen (b.v. over eigendom van de 
collectie, auteursrecht op de collectie, schimmel in de collectie)

ü Het voorkomen van ongewilde doublures in de collectie

ü Het gericht kunnen verzamelen en afstoten/herbestemmen



Collectieplan

1. Wat hebben we in huis?

2. Wat vinden we het belangrijkst?

3. Hoe gaan we het aanpakken?



Collectieplan: Wat hebben we 
in huis?



Collectieplan: Wat vinden we het 
belangrijkst?



Collectieplan: hoe gaan we het 
aanpakken?



Informatieplanner: 
waarom?

ü Informatieverlies (dissociatie) voorkomen

ü Meer verschillende informatiedragers, minder zichtbaar

ü Meer, en andere, kennisoverdracht



De Informatieplanner

1. Hoe kan digitalisering bijdragen aan het doel van je organisatie?

2. Welke doelgroep(en) wil je bedienen met je digitale collectie?

3. Hoe staat het met je digitale infrastructuur?

4. Wat zijn de knelpunten?

5. Welke acties ga je doen?

6. Hoe ga je resultaat meten en evalueren?



Waar vind je de 
Informatieplanner?



Spoorboekje Digitalisering 
erfgoedcollecties



De Informatieplanner:
in vijf stappen een informatieplan 

Stap 1: Doelen stellen



De Informatieplanner: 
in vijf stappen een informatieplan 

2A. Digitale bestanden

2B. Collectieregistratie



De Informatieplanner: 
in vijf stappen een informatieplan 

2C. Collectiebeschrijving 



De Informatieplanner: 
in vijf stappen een informatieplan 

Stap 3. Verbinden à gebruik van termen

Stap 4. Presenteren à waar?

Stap 5. Meten is weten à gebruik meten/informatieplan evalueren



Het plan dient het werk, niet 
andersom

ü Houd de plannen kort en helder

ü Houd de plannen bij de hand

ü Vul de plannen aan met werkinstructies
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